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1. Welche Voraussetzungen müssen vor Upload der 

Abschlussarbeit/Thesis erfüllt sein? 

Vor dem Upload der Abschlussarbeit/Thesis müssen unbedingt folgende Bedingungen 
beachtet werden: 

 

• Die Thesis muss vor Ablauf der Abgabefrist vollständig hochgeladen sein. Als 
Beispiel kann hier das Abgabedatum 19.09.2025 genannt werden, wobei der Upload 
um 23:59:59 Uhr desselben Tages abgeschlossen sein muss. 

• Es wird dringend empfohlen, die Abschlussarbeit/Thesis mit einem zeitlichen Puffer 
hochzuladen, da es durch Internetverbindungen, VPN-Verbindungen und/oder 
Dateigrößen immer zu zeitlichen Verzögerungen kommen kann. Um dies zu 
vermeiden, sollte die Anmeldung am System nicht erst um 23:59:30 Uhr, sondern 
einige Minuten vorher erfolgen. 

• Die Datei muss im PDF-Format hochgeladen werden und darf eine Größe von 50 MB 

nicht überschreiten. 

• Der Upload der Thesis ist nur einmalig möglich! 

• Anlagen zur Thesis müssen als ZIP-Datei hochgeladen werden 

2. Wie logge ich mich ein, um meine Abschlussarbeit/Thesis digital 

einzureichen? 

Über den Link auf der ZPA-Seite, gelangen Sie zu folgendem Fenster. 

Um sich anzumelden, müssen Sie den Button „MIT KEYCLOAK ANMELDEN“ nutzen. 

 

 

 



Anleitung zum Digitalen Thesis- Upload 

Dezernat 3.4 – Zentrales Prüfungsamt 
 

 

3 
 

 

ACHTUNG! Wenn Sie sich von außerhalb der Universität einloggen möchten, müssen Sie 
den VPN-Zugang nutzen. Eine Anleitung dazu finden Sie hier:  

https://zim.uni-wuppertal.de/de/unsere-dienste/netzzugang/vpn-aussenzugang/ 

 

 

Im folgenden Fenster geben Sie bitte Ihre ZIM-Account Nutzerdaten ein und klicken auf 
„Anmelden“ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://zim.uni-wuppertal.de/de/unsere-dienste/netzzugang/vpn-aussenzugang/
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Danach müssen Sie einmalig die Einwilligungserklärung bestätigen und über „Senden“ 
können Sie dann fortfahren. 

Die Bestätigung erfolgt durch das Setzen des Häkchens. 

 

 

 

 

Auf der dann folgenden Seite müssen Sie ein letztes Mal einwilligen, dass Sie der 
Übertragung der Informationen zustimmen. Und klicken auf „Informationen übertragen“ 
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3. Wo und wie kann ich meine Abschlussarbeit/Thesis hochladen? 

Nach erfolgreichem Log-In sehen Sie das Thesis-Upload Fenster. 

 

 

Zunächst müssen Sie Ihren Studiengang  und im Anschluss das Studienfach auswählen: 
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Folgendes muss für den Upload beachtet werden: 

• die Datei muss im PDF-Format sein und darf eine Größe von 50 MB nicht 

überschreiten 

• über den Button „Datei auswählen“ können Sie das PDF-Dokument hochladen 

• Anlagen zur Abschlussarbeit/Thesis müssen in einer ZIP Datei hochgeladen 

werden und diese darf die Größe von 200 MB nicht überschreiten 

• am Ende müssen Sie mit einem Häkchen bestätigen, dass Ihre Angaben richtig 

sind 

• über „Einreichen“ reichen Sie die Thesis ein, diese landet automatisch bei Ihrer 

zuständigen Sachbearbeitung 
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Sollten Sie nach Einreichen der Thesis erneut versuchen eine Arbeit hochzuladen ist dies 
nicht möglich: 

 

 

 

 

Wenn der Upload Ihrer Anlagen erfolgreich war, erhalten Sie folgende Push-
Benachrichtigung: 
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Wenn der Upload erfolgreich war, erhalten Sie folgende Push-Benachrichtigung: 

 

 

 

Außerdem wird Ihnen der Eingang noch einmal per E-Mail bestätigt. 

 

 

 

An dieser Stelle nochmals der Hinweis: 

• Der Upload der Thesis ist nur einmalig möglich. 
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4. Welche Fehlermeldungen können auftreten? 

Wenn Sie keine PDF-Datei einreichen, erscheint folgendes: 

 

Wenn die Datei die Sie hochladen größer als 50 MB ist, erscheint folgende Meldung: 
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Wenn Sie keine ZIP-Datei bei den Anlagen einreichen, erscheint folgendes: 

 

 

 

 

5. Was passiert bei technischen Problemen? 

Wenn auf Seiten der Bergischen Universität technische Probleme vorliegen, erscheint 

beispielsweise folgende Fehlermeldung: 
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Oder: 

 

 

 

 

Bitte weisen Sie technische Probleme am Beispiel von folgendem Screenshot nach: 

 

 

 

 

 

 

 

 



Anleitung zum Digitalen Thesis- Upload 

Dezernat 3.4 – Zentrales Prüfungsamt 
 

 

13 
 

 

6. Wie erstelle ich eine ZIP-Datei? 

 

Falls nicht klar sein sollte, wie man eine ZIP Datei erstellt, erhalten Sie hier eine kurze 
Anleitung dazu: 

 

Sie markieren alle Dateien die relevant sind für die Datei (z.B. Baupläne, Skizzen, Videos, 
Bilder etc.) 

 

 

 

Per Rechtsklick wählt man das Feld „Komprimieren in…“ und da dann ganz oben „ZIP-
Datei“: 
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Die ZIP-Datei erstellt sich und man kann sie umbenennen: 

Umbenennung wie folgt gewünscht: Name Vorname Matrikelnummer Zusatzunterlagen 
Thesis 

 

 

 

Wenn man die Datei öffnet sieht man alle ausgewählten Dateien: 

 

 

 

7. Wie komprimiere ich ein PDF-Dokument? 

Bitte wählen Sie ein Programm, das Sie lokal auf Ihrem Gerät speichern und keins, das 
Ihnen online eine PDF komprimiert! 

 

Um ein PDF-Dokument zu komprimieren, weil es z.B., größer als 50 MB ist, empfiehlt sich 
der PDF24 Creator: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Anleitung zum Digitalen Thesis- Upload 

Dezernat 3.4 – Zentrales Prüfungsamt 
 

 

15 
 

 

Um ein PDF-Dokument zu komprimieren öffnet man den PDF24 Creator, zunächst ist alles 
ausgegraut: 

 

 

Über das blaue „+“-Zeichen kann man die zu komprimierende PDF-Datei hinzufügen: 

 

 

 

Nach hinzufügen der PDF sieht es wie folgt aus: 
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Um das Dokument zu komprimieren, klickt man auf das Feld „komprimieren“: 

 

 

Es öffnet sich folgendes Fenster: 

 

 

Die vorgeschlagenen Einstellungen kann man übernehmen und auf „ok“ klicken. Es dauert 
einen Moment, bis sich ein Fenster öffnet und man das komprimierte Dokument speichern 
kann. 

 

Im Beispiel wurde ein 26MB Dokument zu einem 16 MB Dokument:  

 

 

 

 

 


