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Formale Gestaltung von Abschlussarbeiten 
 
I. a) Gliederung: 

Unabhängig von der für die Gliederung gewählten Systematik muss die Gliederung 
auch optisch die Strukturierung der Arbeit erkennen lassen. Nach Möglichkeit sollten 
bei der hierarchischen Strukturierung der Arbeit drei Ebenen ausreichen. In 
Ausnahmefällen können bis zu fünf Ebenen verwendet werden. Der erste Absatz 
jedes (Unter-)Kapitels sowie alle folgenden Absätze sind durch Einrücken kenntlich zu 
machen. Unterstreichungen sollen in der Gliederung nicht vorgenommen werden. 
 

b) Schreibweise: 
Folgende Richtwerte werden empfohlen: Schrifttyp Times New Roman, Schriftgröße 
12pt, alle Seitenränder sollten auf 2.54cm eingestellt werden. Eine Nummerierung der 
Seiten ist obligatorisch. 
 

c) Rechtschreibung und Interpunktion: 
Maßgeblich ist der Duden (neue Rechtschreibung). 

 
II. Es sollte ein vereinheitlichtes Deckblatt zur Abschlussarbeit verwendet werden (Anlage). 

 
III. In die Arbeit ist als letzte Seite die unterschriebene Eidesstattliche Versicherung 

einzufügen. Optional kann auch die Einverständniserklärung unterschrieben hinzugefügt 
werden (Anlage). 

 
IV. Die Abschlussarbeit (max. 50 MB) ist über den Thesis-Upload fristgerecht einzureichen. 

Die bei empirischen Arbeiten verwendeten Daten (max. 200 MB) müssen ebenfalls 
hochgeladen werden. Das Dateiformat der Daten sollte R oder SPSS sein. Davon 
abweichende Dateiformate sind mit dem Prüfungsausschussvorsitzenden abzustimmen. 

 
V. Weitere Hinweise zur formalen Gestaltung entnehmen Sie bitte der folgenden Literatur: 

Aktuelle Auflage der Richtlinien zur Manuskriptgestaltung der Deutschen Gesellschaft 
für Psychologie 
Aktuelle Auflage des Publication Manual of the American Psychological Association der 
American Psychological Association 
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Einverständniserklärung 
 

Ich bin damit einverstanden, dass meine Abschlussarbeit wissenschaftlich 

interessierten Personen oder Institutionen und im Rahmen von externen 

Qualitätssicherungsmaßnahmen des Studienganges zur Einsichtnahme zur 

Verfügung gestellt werden kann. Korrektur- oder Bewertungshinweise in meiner 

Arbeit dürfen nicht zitiert werden. 
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